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Clanek 1

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydava
feditelka Skoly Mateiské Skoly Ostrava, Varenska 2a, p.o. jako statutarni organ Skoly tuto
smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

Clanek 2
Zadatel

Zadatelem mutize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zajmu o danou informaci.

Clanek 3
Informace

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho ptedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vzdy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZilujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpisobem umoznujici dalkovy piistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé, po kterou diivod odepieni
trvéa a kdy bude znovu ptezkouman).

Clanek 4
Poskytované informace

V feditelné Skoly jsou k dispozici nasledujici informace:
a. informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
b. vymezeni pravomoci a puisobnosti feditele Skoly,
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osobou opravnénou k poskytovani informaci a pfijimani a vytfizovani stiznosti, podnéti a
oznameni je feditelka Skoly,

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké 1hut¢ a kde Ize odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

a misto a Cas, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,

sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dali
informace, které je v souladu se zdkonem &. 106/1999 Sb., povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

Clanek 5
Zpiisob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zveiejiuje informace témito zptisoby:

a.

® o0 o

na nasténce Skoly,

v feditelné skoly,

prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schizky),
na internetovych strankéch skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

Clanek 6
Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

a.

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pftislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditelka skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka skoly poskytne pozadované informace vcetné

doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.
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Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského naiizeni k GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni tdaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakt a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpec¢né je uklada a chrani pted neopravnénym pristupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

Clanek 7
Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Z4dost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou postou nebo na jiném nosi¢i dat, datovou
schrankou).

Pokud z4dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditelka
misto pozadované informace sdé€lit jen udaje umoziujici vyhleddni a ziskani zvefejnéné
informace.

V pripad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné zadosti nejpozde€ji do 7 dni ode
dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pifimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

7.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyiidit Gstng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

7.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim 0daji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, ze je urcena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéieny pracovnik ji bez
dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
ptilis obecné, feditelka vyzve zadatele ve Thuté do sedmi dni ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel Zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfend osoba
0 odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly, zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho diivod se sdéli do tfi dnli Zadateli. Reditelka $koly nemé za povinnost postoupit
zadost piislusSnému orgénu.

Reditelka $koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorudeni zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka.
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Lhiitu 15 dnii miize feditelka Skoly prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
a. jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
b. je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouzenti, a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dnt.

Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo zasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhite 15 dnd, ptipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nélezitosti:

a. ndazev a sidlo skoly,

b. ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

C. oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d. wvyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e. odtvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich ptedpisi,

f. pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢€ podani odvolani,

g. vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h. jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylou€eny, skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
a. datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
b. jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
C. zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
d. datum vyfizeni Zadosti.

Clanek 8
Uhrada nakladi

Reditelka $koly bude pozadovat tthradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi piedpokladanou vysi uhrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdé€lavaci program, ucebni plany, koncepce
Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zaka ve vychovné vzdélavacim procesu.
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Clanek 9
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich, tisk | A4 jednostranné 2,00
2. Kopirovani na kopirovacich strojich, tisk | A4 oboustranné 4,00
3. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii

Uhrady jsou vybirany v kancelati ekonomky $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odivodnénych ptipadech l1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo
zalohy. Uhrada nakladd je p¥{jmem $koly.

Clanek 10
Zavérefna ustanoveni

a) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2023.
b) ZruSuje se pifedchozi znéni této smérnice, jeji ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

Mgr. Stanislava Korcova
feditelka Skoly
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